Création de compte myFFvolley et inscription à un club

L’adresse pour accéder à myFFvolley est https://my.ffvolley.org

Création d’un compte / connection
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PHOTO A				                         PHOTO B


Sur ces écrans vous pouvez soit vous connecter (si vous avez déjà un email/mot de passe, ou utiliser un compte google) OU vous pouvez créer un compte google avec n’importe quelle adresse email sur la page accounts.google.com (PHOTO A)
En cliquant sur créer, vous avez la possibilité de créer un identifiant/mot de passe et confirmer le mail (PHOTO B)

Accès à myFFvolley

Une fois connecté, vous accéder à l’écran suivant :
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Sur la droite, vous verrez les contacts de votre/vos club(s), comité départemental, ligue régionale et FFvolley

Vous verrez également vos cartons de licences sous « Mes licences » une fois que le club les aura généré (avec en prérequis que votre licence soit entièrement validée)
Le menu à gauche vous permettra d’afficher :

- Accueil : retour à la page principale telle que sur cette copie d’écran
- Profil : mise à jour des informations vous concernant
- Inscriptions : une fois le profil rempli (il n’est pas possible d’y accéder s’il manque une information), vous pourrez vous inscrire à un club 
- Gestion club : ce menu est réservé aux dirigeants de club pour la gestion des licences.
- Menu utilisateur : permet de se déconnecter

Mise à jour du profil
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A la première connexion, aucune information n’est renseignée, en cliquant sur modifier, vous pourrez ajouter les informations
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Toutes les informations sont obligatoires sauf le numéro de téléphone fixe.





Ajout d’un document ou photo

Pour ajouter un document ou une photo, il suffit de cliquer sur l’icone jaune en bas à gauche de l’icone du document : [image: ]

Une fois le document sélectionné, vous verrez apparaitre une fenêtre permettant de rogner, tourner, zoomer l’image. Une fois que cela vous convient, vous pouvez Valider.


[image: ]





Inscription à un club   11 étapes (sauf n°7 et n°8 pour les mineurs) 


Une fois les informations de profil renseigné vous pouvez faire l’inscription à un club.

Ceci se passe avec plusieurs étapes

D’abord, vous cliquez sur le menu Inscriptions [image: ]

Vous verrez apparaitre les dossiers d’inscriptions que vous avez dans chaque club. (Attention vous ne verrez que le dernier dossier fait pour ce club, ainsi que les dossiers déjà validés)
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Cliquez sur Créer un dossier d’inscription afin de démarrer l’inscription









Etape 1 – les informations personnelles
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A noter que la taille n’est obligatoire que pour un mineur.

Etape 2 – choix du club
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Il faut d’abord choisir le département (69), puis le club (CISGO)


















Etape 3 – Choix de la licence

Vous devez ici choisir le type de licence que vous souhaitez obtenir.
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Pour les catégories baby-volley, M7, M9, M11, M13, M15, M18, M21 cochez la case « COMPETITION VOLLEY-BALL »


Pour les ADULTES COMPETITION cochez la case « COMPET’LIB »

Pour les ADULTES NON COMPETITION coché la case « VOLLEY POUR TOUS »


Pour les ENTRAINEURS cochez la case « EDUCATEUR SPORTIF »

Pour les MEMBRES DU BUREAU cochez la case « DIRIGEANT »

En cas de doute sur quelles cases cocher, merci de vous rapprocher de votre club.

La case attestation d’honorabilité est obligatoire pour les licences encadrement.












Etape 4 – Questionnaire santé ou certificat médical
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Sur cet écran, soit vous n’avez pas ou plus de certificat valable enregistré auprès de la FFvolley, et dans ce cas, seul le premier encart jaune apparaitra avec les certificats à télécharger et faire signer par le médecin.

Soit, vous avez un certificat valable ou vous faites une inscription pour un mineur, et vous aurez la question du questionnaire sport santé.

Pour les mineurs, vous aurez en plus la question sur le besoin de surclassement (voir avec le club)

Etape 5 – Assurance
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Il faut attester avoir été informé des modalités d’assurance, et choisir une des options

Etape 6 – Questions diverses
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La première question est à cocher si vous attestez ne pas avoir eu de licence compétition ou encadrement dans un autre club la saison précédente (donc si vous faite une première inscription, ou une réinscription dans le même club)

Les 2 autres questions sont pour l’inscription sur les listes de diffusions (FFvolley pour la première, autorisé par défaut, et celles des partenaires officiels de la FFvolley pour la seconde)

Etape 7 – Responsables

Cette étape n’apparait que pour une inscription d’un mineur
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Un responsable légal est obligatoire par mineur, vous pouvez en plus spécifier pour le club un autre responsable légal et un contact supplémentaire en cas d’urgence

Etape 8 – Autorisation parentales

Cette étape n’apparait que pour une inscription d’un mineur
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Il faut simplement répondre aux questions, la première et la dernière étant obligatoire. Pensez à bien lire les textes.








Etape 9 – Droit à l’image
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Merci de valider ou non le droit à l’image pour le club.

Etape 10 – Informations club
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Vous retrouverez sur cet étape les informations que le club a demandées.
Il peut y avoir une liste de créneaux/équipes (voir avec les responsables d’équipe ou entraineur)
ATTENTION 1 seul choix possible (si 1 équipe a plusieurs créneaux « choisir 1 seul créneau » et se diriger vers un responsable pour les autres créneaux)
Il peut aussi vous demander la taille du maillot et/ou du short.


Etape 11 – Finalisation du dossier
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Rien de spécial, si vous n’avez pas besoin de revenir en arrière, il faut valider, et patienter un peu qu’il sauvegarde toute les données.

Finalisation et signature du dossier

Une fois l’inscription validée, vous verrez le dossier apparaitre dans les inscriptions :
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Vous pouvez cliquer sur le club afin de voir le dossier
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Vous y verrez les informations renseignées, vous pourrez modifier l’inscription en cliquant sur le bouton rouge, vous y retrouverez les étapes vues précédemment avec les informations que vous avez remplies.

Le message en vert vous indique pourquoi vous ne pouvez pas signer (ici dans l’exemple, il manque la carte d’identité)

Une fois que tout est OK, vous avez la possibilité de mettre un commentaire pour le club et cliquer sur le bouton « Signature du dossier »

La signature est effectuée par le responsable légal qui crée le dossier d’inscription

Une nouvelle fenêtre s’ouvre pour la signature, si ce n’est pas le cas, cliquez sur le bouton signature dans l’encart qui apparait

Vous arrivez sur la fenêtre de signature
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Il suffit de signer dans la case, et indiquer nom et prénom dans Signataire, puis de valider.

Une fois cliqué sur le bouton « C’est OK », patientez quelques secondes que la signature soit enregistrée.

En revenant dans la liste des inscriptions, vous pouvez suivre l’état d’avancement de votre dossier

Félicitations votre dossier d’inscription est créé, c’est maintenant au club de jouer.

La validation de la licence ne fait pas une inscription  DEFINITIVE au club , Veuillez-vous diriger vers les personnes concernées pour la suite de l’inscription au club 
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